Ysgol y Dderwen

Polisi Ymateb i'r Deddf
Rhyddid Gwybodaeth



Rhydd y ddeddf rhyddid gwybodaeth yn hawl i unigolion i
fynediad at wybodaeth a gofnodir gan fudiadau cyhoeddus
gan gynnwys ysgolion.

Sut gellir gwneud cais am wybodaeth?
¢ Rhaid gwneud cais yn ysgrifenedig i’r ysgol.

e Dylid cynnwys enw a chyfeiriad ar gyfer ymateb.
e Dylid disgrifio’n gryno'r wybodaeth sydd ei angen.

e \Wedi derbyn cais am wybodaeth, ceisir danfon
ymateb o fewn 20 diwrnod gwaith.

Lle bo hynny’n bosib, ceisir cyflwyno’r wybodaeth y
gwnaed cais amdano, er yn achlysurol, lle bo rheswm, ni
fydd yn bosib gwneud hynny.

Oes angen talu costau?

Codir taliadau yn unol & graddfeydd y Cyngor Sir.

Ni chodir tal am unrhyw gopiau sy’n costio llai na £2.00.
Codir 10c am gopi A4 du a gwyn.



